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PRESENTACION

El curso en Eventos, Ceremonial y Protocolo busca dar a conocer
aspectos importantes respecto a la vida social protocolar y ceremonial
de eventos que permitira afianzar la profesionalidad en cuanto al

manejo de las tematicas en el mundo empresarial y formal.

Metodologia

Se desarrolla a partir de siete médulos (de los cuales uno es anexo
dependiente del pais de origen del estudiante), controles de lectura
para cada modulo y trabajos practicos para aplicar la teoria a casos
concretos. Los contenidos son expuestos en la plataforma virtual en
formato de videos, material escrito propio y recursos complementarios.
Implica la participacion activa en foros, resolucion de actividades y
casos practicos que facilitan la apropiacion de los conceptos abordados

y el afianzamiento de los conocimientos.

Contaras con la tutoria continua de docentes para evacuar consultas y

hacer seguimiento de los casos.

El certificado de aprobaciéon del curso se otorgara en formato virtual
tras el cumplimiento de los siguientes requisitos:
e Realizacion y aprobacion de todas las actividades en la plataforma
virtual.

o Cumplimiento del plazo maximo fijado para la realizacion del curso.
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METODOLOGIA

@ MODALIDAD VIRTUAL

El curso tiene una duracion
de 50hs. reloj y cuenta con
una modalidad virtual a
través de plataforma moodle.

Se desarrolla a partir de 7
maodulos y actividades
practicas. Los contenidos
estan expuestos en la
plataforma virtual en formato
de videos, material de lectura
Yy recursos complementarios.

- 3 MESES DE DURACION

ISISAL

@ DISPONIBLE LAS 24HS

Material expuesto
virtualmente las 24hs. todos
los dias, para que puedas
realizarlo segun tus tiempos
personales, comprendiendo
las demandas de nuestros
tiempos actuales.

POSIBILIDAD DE
SOLICITAR 1 MES MAS

Contaras con un periodo de
3 meses desde el momento
en que se da de alta tu
usuario en el aula virtual, con

la posibilidad de solicitar la
extension gratuita por 1 mes
mMas si lo necesitas..
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CURSO VIRTUAL

MODULO 1: EVENTO:
AMBITOS, FASES Y REGLAS
OPERATIVAS

Evento. Definicion. Tipos. Perfil de
personas organizadoras.
Planificacion. Etapas y pasos.
Ambitos y fases.

Ceremonial. Y protocolo: Definicion.

Reglas operativas. Precedencia de
cortesia. Precedencia de derecho.

MODULO 2: NORMATIVA
PROTOCOLAR VIGENTE

Normativas protocolares.

MODULO 3: REGLAS
VEXILOLOGICAS

Reglas vexiloldgicas: Bandera.
Escudos. Bandera de ornato.
Ubicacion. Precedencia. Simbolos
nacionales, provinciales,
institucionales, extranjeros.
Igualdad juridica entre Estados.

MODULO 4: PROTOCOLO EN
LA UBICACION
Protocolo en |la ubicacion:

Automotores y carruajes. Aviones.
Mesas. Tipos. Dispositivos

protocolares simples. Tipos. Tarjeteo.

Cabeceras y presidencias.

MODULO 5: SALUDO Y
PRESENTACION - TARJETERIA Y
PAPELERIA

Saludos y presentacion: Definicion.
Diferencias. Linea de saludo de
bienvenida y de despedida. Dacion
de manos. Papeleria comercial:
tarjeteria y papeleria. Tipos.
Caracteristicas.

MODULO 6: REGLAS LOGISTICAS
- COMIDAS Y REUNIONES

Reglas logisticas: Salones. Ficha
técnica. Fechay horario. Plazo de
confirmacion o desestimacion.
RSVP, SRC, PM. Oradores. Podios,
tipos. Vestimenta, comidasy
reuniones: Brunch, Vernissage,
Buffet, Vino de Honor, desayuno de
trabajo, almuerzo formal, cena
formal. Funciones y tareas.
Proveedores.

MODULO 7: MESA FORMAL Y
SERVICIO

Mesa formal: elementos,
distribucion y uso. Servicio.
Definicion. Tipos de servicios.
Bebidas. Menu.
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